Методические указания для выполнения контрольной работы по дисциплине «Компьютерные технологии и информатика» 
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Введение
Цель преподавания дисциплины «Компьютерные технологии и информатика» является: 
ознакомить учащихся с основами современных информационных технологий, тенденциями их развития, 
обучить студентов принципам построения информационных моделей, проведению анализа полученных результатов, применению современных информационных технологий в профессиональной деятельности и, кроме того, она является базовой для всех курсов, использующих автоматизированные методы анализа и расчетов, и так или иначе использующих компьютерную технику.
Дисциплина изучается в третьем семестре. В курсе « Компьютерные технологии и информатика» студенты должны изучить все разделы программы и выполнить контрольные работы №1 и №2. Изучение дисциплины заканчивается зачетом. 

Выбор варианта
Вариант для контрольных работ выбирается по двум последним цифрам зачетной книжки согласно с цифровым номером заданного варианта, следующим образом. Если две последние цифры имеют двузначное число, которое меньше 20, то из таблиц выбирается соответствующий вариант. Если число больше 20, то берется сумма двух последних цифр. Например, для цифр 89 –вариант 17, для цифр 26- вариант 8.
Контрольные работы
Контрольная работа №1
При выполнении контрольной работы студенты осваивают приемы и средства работы в текстовом редакторе. Второе задание данной контрольной работы посвящено изучению приемов и методов проведения расчетов в электронных таблицах.
Методические указания
Пример
[image: ]Пусть необходимо подготовить и отформатировать прайс-лист. 
Запустите программу EXCEL.Откройте новую рабочую книгу.
Дважды щелкните на ярлычке текущего рабочего листа и переименуйте его как ПРЕЙСКУРАНТ.
В ячейку А1 введите текст Прейскурант.
В ячейку А2 введите текст Курс пересчета. В ячейку В2 —1у.е.=.В ячейку С2 введите текущий курс пересчета.
В ячейку А3 введите текст Наименование товара. В ячейку В3—Цена (у.е). В ячейку С3–Цена (руб.).
В последующие ячейки столбца А введите названия товаров, включенных в прейскурант.
В соответствующие ячейки столбца В введите цены товаров в условных единицах.
В ячейку С4 введите формулу =В4*$C$2.Полученную формулу скопируйте в остальные ячейки столбца С.
Измените курс пересчета в ячейке С2. Обратите внимание, что все цены в рублях обновляются автоматически.
Установите курсор в ячейку D4.Выполните команду Вставка |Функция.…В открывшимся окне выберите категорию Дата и время, и функцию СЕГОДНЯ. Эта функция возвращает текущую дату в числовом формате.
Выделите диапазон ячеек А1:С1.В окне Формат ячеек на вкладке Выравнивание задайте выравнивание по горизонтали По центру и установите флажок Объединение ячеек. На вкладке Шрифт задайте размер шрифта 14 и в списке Начертание вариант Полужирный.
Щелкните правой кнопкой мыши на ячейке В2 и выберите в контекстном меню команду Формат ячеек. Задайте выравнивание по горизонтали По правому краю.
Щелкните правой кнопкой мыши на ячейке С2 и выберите в контекстном меню команду Формат ячеек. Задайте выравнивание по горизонтали По левому краю.
.Выделите диапазон ячеек В4:В8. В окне Формат ячеек, на вкладке Число выберите формат числа Денежный. В качестве обозначения денежной единицы выберите $ США. Повторите эти действия для ячеек С4:С8. В качестве обозначения денежной единицы выберите—р.
Выделите таблицу и задайте обрамление ячеек с помощью кнопки Границы на панели Форматирование.
Выделите диапазон А3:С3 и задайте цвет фона для этих ячеек с помощью кнопки Выделение цветом на панели Форматирование. Цвет шрифта измените на белый (кнопка Цвет шрифта).
Выделите полученную таблицу и используя команды меню Правка сделайте копию.
Выделите таблицу и отформатируйте ее с помощью команды Формат Автоформат.
Полученные таблицы перед печатью можно увидеть с помощью кнопки Предварительный просмотр.
Для построения диаграммы необходимо:
Ввод диапазона данных (нового или подтверждение выделенного).
Выбор типа и вида диаграммы.
Задание параметров, определяющих интерпретацию выделенных данных (расположение по строкам или столбцам, сколько строк или столбцов отводится под названия категорий и рядов данных).
Оформление диаграммы. На вкладках окна мастера задаются:
Название диаграммы, подписи осей (вкладка Заголовки);
Отображение и маркировка осей координат (вкладка Оси);
Отображение сетки линий, параллельных осям координат (вкладка Линии сетки);
Описание построенных графиков (вкладка Легенда);
Представление данных использованных, при построении графика, в виде таблицы (вкладка Таблица данных).
Размещение диаграммы (выбор нового рабочего листа или одного из имеющихся для размещения диаграммы).
После нажатия кнопки Готово в заданном месте рабочего листа будет создана диаграмма.
Контрольная работа №2
Цель выполнения контрольной работы освоить примы работы с базами данных в Access.
Методические указания
Пример 
Создать базу данных «Автомагазин», включающую таблицы 1 «Модели автомобилей» и таблицы 2 «Клиенты и заказы». 
Таблица 1 - Модели автомобилей
	Код модели
	Модель
	Цвет
	Коробка передач
	Обивка
	Заводская цена ($)

	12579
	Classic liftbackXL
	Красный
	Ручная
	Ткань
	35700

	12580
	Classic liftback GT
	Черный
	Автоматическая
	Ткань
	39200

	12651
	Classic Compact XL
	Антрацит
	Ручная
	Кожа
	41100

	12653
	Classic Compact GT
	Черный
	Ручная
	Велюр
	37900

	12410
	Classic Combi
	Антрацит
	Автоматическая
	Ткань
	46200



Таблица 2 - Клиенты и заказы
	Код модели
	№ заказа
	Фамилия заказчика
	Город
	Телефон
	Дата заказа

	12579
	123
	Иванов
	Санкт-Петербург
	2859655
	3.08.97

	12580
	130
	Петров
	Москва
	3856743
	6.10.97

	12651
	133
	Сидоров
	Киев
	342679
	25.12.97

	12653
	135
	Бендер
	Сухуми
	56438
	5.01.98

	12410
	138
	Иванов
	Санкт-Петербург
	2859655
	20.02.98

	12653
	140
	Петров
	Москва
	3856743
	30.06.98

	12410
	145
	Сидоров
	Киев
	342679
	25.08.98

	12580
	160
	Дубов
	Санкт-Петербург Петербург
	4356723
	17.09.98

	12410
	165
	Сухов
	Москва
	9439965
	20.10.98

	12653
	166
	Сахаров
	Киев
	234567
	25.12.98



Для базы данных «Автомагазин» создать запрос по таблице 1 «Модели автомобилей», для отображения розничной цены на каждый автомобиль, которая на 15% выше заводской.
Создать форму по запросу.
В примечание формы поместить вычисляемое поле о средней цене автомобиля.
Создать отчет «Обзор заказов», поместив в него поля: код модели, фамилию заказчика, дату заказа и все характеристики автомобилей (модель, цвет, коробка передач, обивка, заводская цена). Выполнить группировку по полю: «Фамилия заказчика».
Технология выполнения задания
Запустите программу MS Access. Выберите создание новой базы данных, указав ее имя и папку для хранения.Создайте таблицы в соответствии с предложенной структурой. 
Создание таблицы производится в два этапа:
определение структуры таблицы базы данных;
ввод данных, т.е. наполнение таблицы конкретными данными.
Структура таблицы может быть создана с использованием режима Конструктора (рис.3), в котором задается имя поля и тип данных для каждого поля. Имена полей печатаются в клетках столбца Имя поля Конструктора таблиц, а тип данных выбирается из открывающегося списка в столбце Тип данных. По умолчанию MS Access присваивает полю текстовый тип данных.
Кроме этих атрибутов можно задать дополнительные свойства для каждого поля таблицы, отображаемые в нижней части конструктора и определяющие условия ввода данных. 
Изменение структуры таблицы, т.е. удаление старых и добавление новых полей осуществляется в режиме Конструктора.
Необходимо на данном этапе установить ключевое поле. Объявление первичного ключа обеспечивает уникальность строк и препятствует вводу повторяющихся блоков данных. Ключевое поле не может содержать повторяющиеся или пустые значения. 
В MS Access можно выделить три типа ключевых полей: простой ключ, составной ключ и внешний ключ.
Простой ключ определяется полем, содержащим уникальные значения, такие как коды или инвентарные номера. Указание поля счетчика в качестве ключевого является наиболее простым способом создания ключевых полей. Обычно в качестве ключа используются числовые поля.
Первичный ключ может быть определен только в режиме Конструктора таблиц:
 выделите поле, которое должно стать полем первичного ключа;
вызовите команду Правка > Ключевое поле или нажмите кнопку Ключ панели инструментов.
В данной таблице в качестве ключевого поля выбрано поле Код модели, оно содержит уникальные значения и не может повторяться для двух записей таблицы.
Созданную структуру таблицы необходимо сохранить, указав ее имя. Аналогичным способом создается структура других таблиц.
Далее необходимо наполнить таблицы конкретными данными, перейдя для этого в режим таблицы. Переход к табличному представлению БД осуществляется с помощью кнопки Режим таблицы панели инструментов или с помощью команды Вид >• Режим таблицы. 
На следующем этапе работы необходимо определить вид связи между таблицами и установить связи. 
Выберите команду Сервис > Схема данных; 
используя команду Связи > Добавить таблицу, укажите имена таблиц, которые должны быть связаны. Названия каждой из таблиц со списками полей появятся в соответствующем окне;
наведите курсор на любую из таблиц на поле, по которому будет установлена связь, и «перетащите» это поле на связующее поле другой таблицы;
активизируйте флажок Обеспечение целостности данных. Данное действие позволит предотвратить случайное удаление или изменение связанных данных.
Следующий этап работы заключается в создании необходимых запросов.
Для создания запроса по таблице «Модели автомобилей» для отображения розничной цены, которая на 15% выше заводской, необходимо выполнить следующие действия:
Создать запрос на выборку, выбрав поля, которые необходимо отобразить в запросе, используя Конструктор. Запрос на выборку является самым распространенным типом запроса. Данный запрос определяет, какие записи или поля из одной или нескольких таблиц будут отображены при его выполнении.
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Рисунок 3- Бланк запроса на выборку в режиме Конструктора
В бланке запроса (рис.3) содержится 6 строк.
Таблица 3-Поля запроса
	Поле
	Имя поля

	Имя таблицы 
	Имя таблицы 

	Сортировка 
	Место ввода инструкций сортировки 

	Вывод на экран 
	Определяет, будет ли отображено поле в результирующем наборе данных 

	Условие отбора 
	Содержит первое условие, ограничивающее набор записей 

	Или 
	Другие условия на ограничения набора записей 



Для выбора записей, удовлетворяющих определенным критериям:
 в строке «Поле» щелкните в правой части клетки на стрелке, указывающей вниз, и выберите имя поля, по которому будет осуществляться запрос. Если запрос осуществляется по полям из разных таблиц, то сначала щелкните в строке «Таблица» и укажите нужную таблицу, что позволит ограничить список полей в строке «Поле». Если запрос будет осуществляться по нескольким полям, отобразите их имена в свободных клетках строки «Поле»;
 проследите, чтобы в строке «Вывод на экран» флажок отображался бы галочкой;
в строке «Условие отбора» введите критерии выбора. Для задания диапазона значений в окне Конструктора запросов могут быть использованы операторы: > (больше), >= (не менее), < (меньше), <= (не более) и Between (Выражение1), and (Выражение2) как с текстовыми и числовыми полями, так и с полями дат. 
Для ввода условия выборки можно использовать окно Построитель выражений (кнопка Построить панели инструментов или соответствующая кнопка контекстного меню);
сохраните запрос для последующего использования, указав его имя;
для выполнения запроса нажмите кнопку с восклицательным знаком: Запуск панели инструментов или воспользуйтесь командой Запрос >• Запуск;
далее создать вычисляемое поле для определения розничной цены на каждый автомобиль. Для этого необходимо установить курсор в свободном поле и записать выражение :
Розничная цена: [заводская цена($)]*1,15
Сохранить запрос, указав его имя, например: Розничная цена 
запустить  запрос на выполнение, используя команду Запрос >Запуск или из главного окна базы данных двойным щелчком по нужному запросу.
Для создания формы по запросу Розничная цена можно использовать Мастер форм.
Для создания формы с помощью Мастера форм:
в окне База данных щелкните на вкладке Форма;
в открывшемся окне щелкните на кнопке Создать. Появится окно Новая форма;
если форма создается на основе таблицы, то выберите имя таблицы, являющейся источником данных формы.
В данном случае форма создается по запросу, поэтому необходимо перейти к следующему шагу Мастера, где выбирается имя запроса, а также переносятся необходимые поля из левой области окна в правую область. 
После создания форма дорабатывается в режиме Конструктора. При открытии окно конструктора форма содержит одну область — область данных. Помимо этого, форма может содержать область заголовка, примечания и колонтитулов (верхнего и нижнего). Для добавления этих областей используются команды Вид >• Заголовок > Примечание формы и Вид > Колонтитулы. 
Поля, состоят из надписи и поля для ввода данных. Если выделить надпись или само поле, то ко второму элементу автоматически добавляется манипулятор перемещения и можно перемещать их в паре или по отдельности. 
Для того чтобы на форму добавить вычисляемое поле со средней ценой автомобиля, необходимо:
открыть форму (отчет) в режиме Конструктора;
выбрать команду Вид >• Панель элементов;
выбрать пиктограмму Поле панели элементов;
выбрать мышью пустое место в любой области формы или отчета (например, область примечаний или колонтитулов);
для появившегося нового поля указать необходимые свойства (рис.4):
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Рисунок 4-Добавление вычисляемых выражений в формы и отчеты
откройте окно свойств поля (команда Вид >• Свойства); для свойства «Данные» введите, начиная со знака "=" нужное выражение, заключив имена полей БД в квадратные скобки. =Avg([заводская цена($)]).
В качестве выражения может быть использована как встроенная функция, так и любое действие над значениями полей с использованием арифметических или других операций;
для свойства «Формат поля» выберите из списка тип вычисляемых данных.
В случае необходимости вставьте рядом с полем элемент Надпись и заполните его нужным текстом. Перейдите в режим Формы. 
Для создания отчета Обзор заказов необходимо создать отчет на основе данных из двух таблиц: «Модели автомобилей» и «Клиенты и заказы», предварительно создав запрос Обзор заказов, а также выполнить группировку по полю Фамилия заказчика.
Для создания отчета с помощью Мастера отчетов:
В окне База данных щелкните на вкладке Отчет.
В открывшемся окне щелкните на кнопке Создать. Появится окно Новый отчет.
Укажите имя таблицы или запроса, на основе которых создаете отчет, и выберите режим Мастер отчета.
Выберите поля, данные которых будут помещены в отчет.
Далее определите, требуется ли сгруппировать данные по какому-либо из полей и, если требуется, то выберите вариант группировки. Интервал группировки может быть изменен после нажатия кнопки Группировка.
Далее задайте порядок сортировки записей отчета. В случае необходимости включения в отчет итоговых полей, нажмите кнопку Итоги и установите требуемые флажки, определяющие тип итоговых вычислений для предложенных полей. Нажмите кнопку ОК.
На следующих двух шагах создания отчета с помощью мастера необходимо определить вид макета отчета и стиль его оформления.
Задания к контрольным работам
Контрольная работа №1
Задание №1
Составить текстовый документ, описывающий одну из предложенных тем (по вариантам) с учётом следующего формата:
Абзацы начинаются с отступа первой строки 1,5 см., левая и правая границы начинаются на уровне соответствующих полей, выравнивание по ширине, интервалы перед и после абзаца равны 6 пт, межстрочный интервал полуторный.
Шрифт текста Times New Roman, размер 14, заголовки полужирные.
Поля на странице: левое – 2,5; правое – 1,5; верхнее и нижнее - по 2,0 см. 
В верхнем колонтитуле написать: «Контрольная работа по дисциплине «Компьютерные технологии и информатика».
Объём текста не менее четырёх страниц.




Варианты заданий:

	№ варианта
	Наименование темы

	
	Классификация ЭВМ.

	
	Микропроцессор, его структура, и назначение. Основные параметры микропроцессора.

	
	Виды памяти ПК. Основная память ПК (ОЗУ и ПЗУ), назначение и основные параметры. Физическая и логическая структура основной памяти. Внешние запоминающие устройства (НЖМД, НГМД, CD-ROM). Физическая и логическая структура магнитных дисков, назначение и основные параметры. 

	
	Периферийные устройства ПК. Устройства ввода символьных и графических данных (сканеры), их основные параметры. Устройства вывода данных (принтеры), основные параметры.

	
	Классификация  и назначение программного обеспечения ПК.

	
	Вирусы и антивирусные программы. Основные приемы защиты от компьютерных вирусов.

	
	Видеосистема ПК (монитор, видеоадаптер), назначение и основные параметры.

	
	Служебные программные средства ПК и их назначение.

	
	Классификация прикладных программных продуктов и их назначение (в виде пакетов прикладных программ).
 

	
	Операционная система ПК. Обзор операционных систем Windows , Me, 2000, XP, NT, Unix. 

	
	Информация. Свойства информации. Представление информации в компьютере.

	
	Структурная схема персонального компьютера. Назначение основных блоков IBM PC.

	
	Операционная система MS DOS. Основные блоки. Алгоритм загрузки. Примеры команд операционной системы MS DOS

	
	Теоретические основы Интернет.

	
	Компьютерные сети . Основные понятия

	
	Алгоритмы. Алгоритмические языки. Свойства алгоритмов. Форма записи алгоритмов. Блок-схемы алгоритмов.

	
	Системы счисления . Формы представления чисел. Арифметические операции с двоичными числами.

	
	Справочная система в Windows. 

	
	Экспертные системы. Классификация экспертных систем.

	
	Операционные системы и операционные оболочки. Основные функции операционной системы. Файловая система.




Задание №2
Разработайте таблицу согласно варианту задания (используйте условные данные). Изучите различные способы ввода формул.
Изучите способы выделения, копирования и переноса ячеек, строк и столбцов. Получить копию созданной таблицы, скопировав ее по частям.
Поясните, как и почему изменились формулы в скопированной таблице.
Отформатируйте исходную таблицу “вручную”, используя:
форматы данных (числовой, денежный, процент, дата и т.д.);
обрамление и заполнение ячеек;
различные форматы шрифтов;
выравнивание абзацев;
изменение высоты строк и ширины столбцов.
Отформатируйте вторую таблицу, используя команду Автоформат из меню Формат.
Создайте не менее 10 различных видов диаграмм.
Научитесь редактировать отдельные элементы диаграмм, изменять их размер и местоположение.
Создайте комбинированную диаграмму.


Варианты заданий
Вариант 1. Сравнительная таблица розничных цен на продовольственные товары по городам Северного Кавказа на “__” _____ ______г.(руб. за 1 кг).

	Наименование товара
	Краснодар
	Ростов
	Ставрополь
	Майкоп
	Нальчик
	Средняя цена

	Говядина
Свинина
Птица
Рыба
	
	
	
	
	
	




Вариант 2. Данные о продаже автомобилей в ______г.

	Марка
	1 кв.
	%
	2 кв.
	%
	3 кв. 
	%
	4 кв.
	%

	БМВ
Форд
Мерседес
Рено
Ауди
Опель
Феррари
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	
	
	
	




Вариант 3.Температура воздуха в городах мира с 1 по 7 января ______г.

	Дата
	Москва
	Рим
	Париж
	Мадрид

	
	
	
	
	

	Ср. темп.
	
	
	
	

	Средняя температура по всем городам:











Вариант 4. Выручка от продажи книжной продукции в ________г.

	Название книги
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	% от объема за год

	
	
	
	
	
	

	Всего за год:



Вариант 5. Итоговые экспертные оценки кандидатов на должность.
	 №
кандидата
	Эксперты

	
	1
	2
	3
	4
	5
	Сумма
	%

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	



Вариант 6. Прайс-лист фирмы _____________ на” __” __ __г.
	Наимен.
Товара
	Розн. 
цена
	От 10 шт.
	От 1000 шт.
	Свыше
1000 шт.
	Диллеры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Примечание: цена в колонках 3-6 уменьшается на 1% по сравнению с предыдущей колонкой.

Вариант 7. Результат зимней сессии студентов группы ___________
	Ф.И.О
	Название предмета

	
	Математ.
	Информат.
	Ин. Яз.
	Маркетинг
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Сред.
Оценка
	
	
	
	
	




Вариант 8. Анализ цен на товары в конкурирующих фирмах.
	Наименование
Товара
	Название фирмы

	
	Владос
	ОК
	Контраст
	Sunrise
	Ср. цена

	
	
	
	
	
	



Вариант 9. Изменение курса валют за период с 25 по 30 декабря _______________г.

	Дата
	$
	Euro
	$/Euro

	
	
	
	

	Сред. за период:
	
	
	

	Процент роста за период:
	
	
	




Вариант 10. Доходы/расходы за полугодие _____г.

	
	Месяцы

	Доходы
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Оклад
	
	
	
	
	
	

	Премия(20%)
	
	
	
	
	
	

	Совместит.
	
	
	
	
	
	

	Предприним.
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	
	

	Расход

	Жилье
	
	
	
	
	
	

	Кредит
	
	
	
	
	
	

	Питание
	
	
	
	
	
	

	Др. Расходы
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	
	

	ОСТАТОК:
	
	
	
	
	
	

	Итого остаток за полугодие:




Вариант 11 Отчет о доходах и расходах за квартал

	
	Показатели
	Январь
	Февраль
	Март

	1
	Валовая выручка, руб.
	
	
	

	2
	НДС, руб.
	
	
	

	3
	Выручка от реализации, руб.
	
	
	

	4
	Затраты на производство, руб. В т.ч.:
	
	
	

	5
	На Заработную плату
	
	
	

	6
	На Арендную плату
	
	
	

	7
	На другие расходы
	
	
	

	8
	Валовая прибыль
	
	
	

	9
	Налог на доход
	
	
	

	10
	Чистая прибыль
	
	
	



Примечание: Вычисления в строках 2-4 и 8-10 производить по формулам. Значения в строках 1, 5-7 задаются произвольно.

Вариант 12 Расчет заработной платы

	Фамилия
	Должность
	Время работы, часов
	Стоимость 1 часа, руб.
	Доплата за квалификацию
	Зарплата
	Налог
	На руки

	Иванов
	Каменщик 
	
	
	
	
	
	

	Петров
	Каменщик 
	
	
	
	
	
	

	Сидоров
	Штукатур 
	
	
	
	
	
	

	Никитин
	Маляр 
	
	
	
	
	
	

	Смирнова
	Сварщик
	
	
	
	
	
	

	Ежова
	Сантехник
	
	
	
	
	
	

	Котов
	Электрик
	
	
	
	
	
	











 Вариант 13 

	Расход продуктов на 4 порции печенья

	Ингредиенты
	Кол-во
	Размерность
	Цена сырья 
	Заводская цена
	Розничная цена

	Мука
	
	Грамм
	
	
	

	Сахар
	
	Грамм
	
	
	

	Масло
	
	Грамм
	
	
	

	Яйца
	
	Штук
	
	
	

	Крахмал
	
	Грамм
	
	
	

	Сода
	
	Грамм
	
	
	

	уксус
	
	Грамм
	
	
	

	Соль
	
	Грамм
	
	
	

	Итого
	
	



Вариант 14 Ведомость расчета стоимости продукции с учетом скидки

	Номенклатурный номер
	Наименование продукции
	Кол-во (шт)
	Цена (тыс. руб)
	Сумма(тыс. руб)
	% скидки
	Сумма скидки (тыс. руб.)
	Стоимость с учетом скидки (тыс. руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	202
	Монитор
	
	
	
	
	
	

	201
	Клавиатура
	
	
	
	
	
	

	403
	Дискета
	
	
	
	
	
	

	105
	Принтер
	
	
	
	
	
	

	204
	Сканер
	
	
	
	
	
	




Вариант 15 Ведомость заработной платы

	Фамилия
	Почасовая оплата труда
	Количество отработанных дней
	Сумма заработка

	Иванов
	
	
	

	Петров
	
	
	

	Сидоров
	
	
	

	Манина
	
	
	

	Воронова
	
	
	

	Сергеев
	
	
	







Вариант 16 Результаты соревнований танцевальных пар в фигурном катании

	Номер пары
	Страна
	Обязательная программа
	Короткая программа
	Произвольная программа
	Сумма баллов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Вариант 17 Результаты летней сессии студентов 1 курса факультета КТАС

	Группа
	Количество студентов в группе
	Количество оценок «отлично»
	Количество оценок «хорошо»
	Количество оценок «удовлетворительно»
	Количество оценок «неудовлетворительно 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего :
	
	
	
	
	



 Вариант 18 Данные о продажах в магазине Книжный мир

	Наименование книги
	1 кв.
	%
	2 кв
	%
	3 кв.
	%
	4 кв.
	%

	П. Коэльо Алхимик
	
	
	
	
	
	
	
	

	Х. Мураками Дэнс, дэнс, дэнс
	
	
	
	
	
	
	
	

	А. Экслер Записки невесты программиста
	
	
	
	
	
	
	
	

	Шекспир Трагедии
	
	
	
	
	
	
	
	

	Л. Толстой Война и мир
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	



 

Вариант 19 Анализ цен на продукты в супермаркетах города

	Наименование товара
	Супермаркеты
	Средняя цена

	
	Омни
	Патэрсон
	Табрис
	Магнит
	

	Кофе растворимый Nescafe
	
	
	
	
	

	Конфеты Rafaello
	
	
	
	
	

	Минеральная вода Боржоми
	
	
	
	
	

	Йогурт Danon
	
	
	
	
	

	Консервированная кукуруза Зеленый великан
	
	
	
	
	



 Вариант 20 Таблица расходов фирмы на рекламу за__________г
	Наименование
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв
	4 кв.

	Реклама на ТВ
	
	
	
	

	Реклама на радио
	
	
	
	

	Реклама в прессе
	
	
	
	

	Расходы на рекламную продукцию
	
	
	
	

	Наружная реклама
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	

	Итого за год:
	






Контрольная работа №2
Задание
Создать базу данных в CУБД MS Access, согласно варианту задания. Предварительно необходимо изучить методические указания и выполнить работу с применением описанной технологии.
Варианты заданий
Вариант 1-10
Для выполнения вариантов 1-10 необходимо создать базу данных «Автомагазин», включающую таблицы «Модели автомобилей» (Табл. 26) и «Клиенты и заказы» (Табл. 27). Общий вид таблиц приведен ниже. Самостоятельно выбрать тип, длину и прочие реквизиты полей. Наполнить таблицы информацией, основываясь на примерах. После выполнения общей части задания выбрать свой номер варианта и продолжить выполнение всех пунктов задания.
Таблица 26- Модели автомобилей
	Код модели
	Модель
	Цвет
	Коробка передач
	Обивка
	Заводская цена ($)

	12579 
	Classic liftback XL 
	Красный 
	Ручная 
	Ткань 
	35700 

	12580 
	Classic liftback GT 
	Черный 
	Автоматическая 
	Ткань 
	39200 

	12651 
	Classic Compact XL 
	Антрацит 
	Ручная 
	Кожа 
	41100 

	12653 
	Classic Compact GT 
	Черный 
	Ручная 
	Велюр 
	37900 

	12410 
	Classic Combi 
	Антрацит 
	Автоматическая 
	Ткань 
	46200 




Таблица 27- Клиенты и заказы
	Код модели
	№ заказа
	Фамилия заказчика
	Город
	Телефон
	Дата заказа

	12579
	123
	Иванов
	Санкт-Петербург
	2859655
	3.08.97

	12580
	130
	Петров
	Москва
	3856743
	6.10.97

	12651
	133
	Сидоров
	Киев
	342679
	25.12.97

	12653
	135
	Бендер
	Сухуми
	56438
	5.01.98

	12410
	138
	Иванов
	Санкт-Петербург
	2859655
	20.02.98

	12653
	140
	Петров
	Москва
	3856743
	30.06.98

	12410
	145
	Сидоров
	Киев
	342679
	25.08.98

	12580
	160
	Дубов
	Санкт-Петербург Петербург
	4356723
	17.09.98

	12410
	165
	Сухов
	Москва
	9439965
	20.10.98

	12653
	166
	Сахаров
	Киев
	234567
	25.12.98



Вариант 1
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения количества заявок на модель Classic Combi.
Создать форму «Модели и заказы», сделав таблицу «Модели автомобилей» главной.
Поместить в заголовок формы «Модели и заказы» рисунок и расположить его справа от заголовка.
Создать отчет «Модели автомобилей».
В примечание отчета поместить вычисляемое поле о средней цене автомобиля.
В отчете выполнить форматирование текста помещенного вычисляемого поля, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта, вид выравнивания.

Вариант 2
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения клиентов из Санкт-Петербурга с указанием всех характеристик заказанных ими автомобилей.
Создать форму по запросу «Клиенты Санкт-Петербурга».
Добавить в созданную форму командную кнопку для вывода текущей формы на печать, выбрав для кнопки подходящий рисунок или текст.
Создать отчет «Обзор заказов», поместив в него три поля: код модели, фамилию заказчика, дату заказа, выполнить группировку по полю код модели.
В нижний колонтитул отчета поместить название фирмы «Автомобили АСТРО».
Выполнить форматирование помещенного текста, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта.

Вариант 3
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения количества клиентов из Санкт-Петербурга, заказавших в 1998 г. автомобиль Classic Combi цвета «Антрацит».
Создать форму по запросу.
Создать форму по таблице «Модели автомобилей».
Добавить в созданную форму командную кнопку для открытия таблицы «Клиенты и заказы», выбрав для кнопки подходящий рисунок или текст.
Создать отчет по таблице «Клиенты и заказы», сгруппировав записи по полю Город.
В заголовок отчета поместить фирменный знак (эмблему), используя для его создания графический редактор, связать его с отчетом как OLE-объект и установить справа от заголовка.
Вариант 4
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для удаления записей за 1997 г. из таблицы «Клиенты и заказы», предварительно создав копию исходной таблицы.
Создать форму «Клиенты и модели автомобилей», используя данные из таблиц 1 и 2.
Добавить в созданную форму командную кнопку для запуска созданного запроса, выбрав для кнопки подходящий рисунок или текст.
Создать отчет «Модели автомобилей», сгруппировав записи  по видам коробок передач.
В нижний колонтитул отчета поместить название фирмы «Автомобили АСТРО».
Выполнить форматирование помещенного текста, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта.
Вариант 5
Для базы данных «Автомагазин» создать параметрический запрос «Клиенты и модели», позволяющий отобразить данные о клиентах (Код модели, Фамилия заказчика, № заказа, Дата заказа, Город, Телефон) из города, определенного параметром и данные о заказанных автомобилях (Модель, Цвет, Коробка передач, Обивка, Заводская цена ($)).
 Создать форму по запросу «Клиенты и модели».
В примечание формы поместить вычисляемое поле о средней цене автомобиля.
В форме выполнить форматирование текста помещенного вычисляемого поля, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта, вид выравнивания.
Создать отчет «Обзор заказов», поместив в него поля: код модели, фамилию заказчика, дату заказа, и все характеристики автомобилей (модель, цвет, коробка передач, обивка, заводская цена). Выполнить группировку по полю: код модели. В нижний колонтитул отчета поместить фамилию, имя, отчество подготовившего отчет. В заголовок отчета поместить произвольный рисунок (эмблему фирмы).
Вариант 6
Для базы данных «Автомагазин» составить запрос на создание новой таблицы «Обзор заказов» с полями: код модели, фамилия заказчика, дата заказа и все характеристики автомобилей (модель, цвет, коробка передач, обивка, заводская цена).
Создать форму по запросу.
В примечание формы поместить вычисляемое поле об общей стоимости всех заказов.
В форме выполнить форматирование текста помещенного вычисляемого поля, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта, вид выравнивания.
Создать отчет по запросу.
В примечание отчета поместить круговую диаграмму «Структура цен по моделям».
Вариант 7
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для выбора телефонов клиентов из Москвы с указанием всех характеристик заказанных ими автомобилей.
Создать форму по запросу «Клиенты из Москвы».
Добавить в созданную форму командную кнопку для вывода текущей формы на печать, выбрав для нее подходящий рисунок или текст.
Создать отчет по запросу.
В примечание отчета поместить вычисляемое поле об общей стоимости заказов из Москвы.
В отчете выполнить форматирование текста помещенного вычисляемого поля, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта, вид выравнивания.
Вариант 8
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения, в каком году поступило больше заказов на автомобили с автоматической коробкой передач.
Создать форму — диаграмму по таблице «Модели автомобилей».
Добавить в созданную форму командную кнопку для открытия таблицы «Клиенты и заказы», выбрав для кнопки подходящий рисунок или текст.
Создать отчет по запросу.
В нижний колонтитул отчета поместить свою фамилию.
Выполнить форматирование помещенного текста, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта.

Вариант 9
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения города, из которого поступило наибольшее количество заказов.
Создать форму по запросу.
Вставить в заголовок формы рисунок, используя  файл CARS.BMP, и расположить его справа от заголовка.
Создать отчет «Модели автомобилей».
В примечание отчета поместить вычисляемое поле о средней цене автомобиля.
В отчете выполнить форматирование текста помещенного вычисляемого поля, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта, вид выравнивания.
Вариант 10
Для базы данных «Автомагазин» создать запрос для определения, какой цвет автомобилей пользуется наибольшим спросом.
Создать форму по запросу.
Добавить в созданную форму командную кнопку для открытия таблицы «Модели автомобилей», выбрав для нее подходящий рисунок или текст.
Создать отчет по таблице «Клиенты и заказы».
В примечание отчета поместить круговую диаграмму «Структура цен по моделям».
Выполнить форматирование помещенного текста, изменив тип, вид, цвет, размер шрифта.
Вариант 11
Создать базу данных.
Создать таблицу, содержащую следующую информацию о студентах: фамилия, имя, № зачетной книжки студента, курс, адрес, телефон (не менее 5 записей).
Создать таблицу, содержащую информацию о книгах, взятых студентами в библиотеке: № зачетной книжки студента, автор книги, название, срок возврата (7-10 записей). Для ввода значений поля «№ зачетной книжки студента» воспользоваться мастером подстановки из первой таблицы.
Установить связь между таблицами.
Создать запрос для отображения фамилий, телефонов и адресов студентов, имеющих максимальную задолженность по возврату книг.
Создать запрос для отображения числа студентов каждого курса, взявших книги.
Создать форму для отображения всех данных обеих таблиц, указав подчиненность одной из них.
Создать отчет по запросу из п.5

Вариант 12
Создать базу данных.
Создать таблицу, содержащую следующую информацию о фирмах: название, код фирмы, фамилия директора, телефон, адрес (3-5 записей).
Создать таблицу, содержащую информацию о поставке товара: код фирмы-поставщика, наименование товара, сумма поставки (не менее 7 записей). Товары: компьютеры, принтеры, сканеры.
Установить связь между таблицами.
Создать запрос для отображения всей информации о фирмах, оставляющих сканеры.
Создать запрос для отображения общей суммы поставок каждого товара.
Создать форму для отображения всех данных обеих таблиц, указав подчиненность одной из них.
Создать отчет по запросу из п.5.
Вариант 13
Создать базу данных.
Создать таблицу, содержащую следующую информацию о сотрудниках некоторой организации: фамилия, имя, код сотрудника, телефон, адрес (не менее 5 записей).
Создать таблицу, содержащую информацию о поквартальном премировании сотрудников в течение года: код сотрудника, квартал, сумма (7-10 записей).
Установить связь между таблицами.
Создать запрос для отображения фамилий и имен сотрудников фирмы, получивших премию во 2-м квартале.
Создать запрос для отображения суммы выплат по каждому сотруднику.
Создать форму для отображения всех данных обеих таблиц, указав подчиненность одной из них.
Создать отчет по таблице «Сотрудники», добавив в нижний колонтитул фамилию и номер группы, выполнившего задание.
Вариант 14
Создать БД некоторого банка, содержащую информацию о клиентах и выданных кредитах.
БД организовать в виде следующих таблиц:
«Клиенты», код клиента, содержащей название (для юридического лица) или ФИО (для физического лица), юридический статус (физ. лицо, государственное предприятие, ИЧП, ООО, АОЗТ и т. д.), адреса, телефоны, время постановки на учет 
«Кредит», содержащей код клиента, сумму кредита, годовую ставку процентов за кредит, частоту выплат долга с процентами (в месяцах), дату первой выплаты;
Ввести по 5 записей в таблицу «Клиенты» и по 7 записей в таблицу «Кредит». Ввод в поля юридический статус с небольшим набором возможных значений организовывать с помощью полей подстановки.
Создать с обеспечением целостности данных Схему БД.
Создать запрос, позволяющий отобразить данные о кредитах, с указанием названий клиентов.
Создать параметрический запрос, позволяющий отобразить данные о сумме кредита, годовой процентной ставке, дате первой выплаты, принадлежащих определенному параметру клиента.
Создать форму для таблиц «Клиенты» и «Кредит», указав подчиненность таблицы «Кредит». Добавить на форму кнопки для перехода между записями.
Создать отчет по первому запросу, добавив в область примечаний фамилию и группу составившего отчет.
Вариант 15
Создать БД некоторой налоговой инспекции по учету налоговых деклараций физических лиц.
БД организовать в виде следующих таблиц:
«Налогоплательщики», включающей данные о налогоплательщике: код налогоплательщика, название (для юридического лица) или ФИО (для физического лица), юридический статус (физическое лицо, государственное предприятие, ИЧП, ООО, АОЗТ и т.д.), адреса, телефоны;
«Доходы», содержащей код налогоплательщика, год получения, месяц получения, величину дохода, величину выплаченного налога с этого дохода.
Ввести по 5 записей в таблицу «Налогоплательщики» и по 7 записей в таблицу «Доходы». Ввод в поля с небольшим набором возможных значений (например, пол, должность, юридический статус и др.) организовать с помощью полей подстановки.
Создать с обеспечением целостности данных Схему БД.
Создать параметрический запрос, позволяющий отобразить данные о доходах, принадлежащих определенному параметром налогоплательщику.
Создать запрос на отображение общих сумм доходов каждого налогоплательщика.
Создать форму по таблице "Налогоплательщики", добавив в нее кнопки для перехода между записями.
Создать отчет по первому запросу, добавив в область примечаний фамилию и группу составившего отчет.
Вариант 16
Создать БД, содержащую информацию об операциях с ценными бумагами.
БД организовать в виде следующих таблиц:
«Брокер», содержащей информацию о брокерах: код брокера, фамилия, имя, пол, образование; 
«Операции», содержащей дату проведения операции, код ЦБ, код брокера, признак покупки-продажи, цена за ед., количество единиц.
Ввести по 5 записей в таблицу «Брокер» и по 7 записей в таблицу «Операции». Ввод в поля с небольшим набором возможных значений (например, пол, должность) организовать с помощью полей подстановки.
Создать с обеспечением целостности данных Схему БД.
Создать параметрический запрос, позволяющий отобразить данные о брокерах, совершивших операцию в определенную параметром дату.
Создать запрос на отображение количества операций, совершенных каждым брокером.
Создать форму по таблице «Брокеры», добавив в нее кнопки для перехода между записями и кнопку для открытия запроса на отображение количества операций, совершенных каждым брокером.
Создать отчет по первому запросу, добавив в область примечаний фамилию и группу, составившего отчет.
Вариант 17
Создать Базу данных  Персонал, состоящую из следующих таблиц:
«Структура предприятия», в которой  представлена  информация  о структурных подразделениях предприятия: название отдела и сокращение (таблица 28).
Таблица 28- Структура предприятия
	Код отдела
	Название Отдела
	Сокращение

	1
	Дирекция
	ДР

	2
	Бухгалтерия
	БГ

	3
	Учебная часть
	УЧ

	4
	Технический отдел
	ТХ



«Сотрудники», содержащую сведения о сотрудниках предприятия: код сотрудника, фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность (таблица 29). Заполните таблицу сведениями о нескольких сотрудниках. Для заполнения поля должность используйте Мастер подстановок.
Таблица 29- Сотрудники
	Код 
сотрудника 
	Фамилия 
	Имя 
	Отчество 
	Дата 
Рождения 
	должность

	1
	Соколов 
	Александр 
	Васильевич 
	07.09.1975 
	директор

	2
	Белых 
	Алексей 
	Иванович 
	23.03.1965 
	бухгалтер

	3
	Мухин 
	Антон 
	Павлович 
	24.05.1961 
	преподаватель 

	4
	Ильина 
	Анна 
	Васильевна 
	16.10.1983 
	секретарь

	5
	Плужников 
	Дмитрий 
	Андреевич 
	15.05.1956 
	инженер

	6
	Петров
	Иван 
	Алексеевич
	25.06.1964
	преподаватель



Создать в таблице «Сотрудники» новое поле Название Отдела, где для каждого сотрудника будет указываться название отдела, в котором он работает. Используйте Мастер подстановок из таблицы 28.
Создать связь между таблицами с обеспечением целостности данных.
Создать форму для ввода данных о сотрудниках. 
Создать запрос Исполнитель, в котором представлены фамилии сотрудников и сокращенное название отдела, в котором они работают.
Создать запрос Сотрудники Запрос с вычисляемыми полями, в которых по данным таблицы Сотрудники будут получены новые данные со следующими назначениями:
Возраст:  Year (Now( ))- Уеаг ([Сотрудники]![Дата Рождения])
Создать отчет «Список сотрудников» с группировкой по полю должность
Вариант 18
Создать базу данных «Агентство», включающую сведения о клиентах, контрактах, платежах и персонале фирмы. Предусмотреть возможность ввода платежей фирмы поставщикам и клиентов фирме.
Создать формы для ввода необходимой информации о деятельности фирмы.
Разработать отчеты, содержащие статистику по контрактам, данные о сроках платежей и взаиморасчетах с клиентами и поставщиками, списки рассылки поздравлений клиентам и поставщикам по случаю национальных праздников, а также списки поздравлений собственным сотрудникам по случаю их дней рождений.
Вариант 19
Создать базу данных туристической фирмы, включающую сведения о турах, перевозчиках, отелях, клиентах и их адресах, платежах клиентов и платежах контрагентам.
Разработать формы для ввода необходимой информации.
Создать отчеты о платежах клиентов, задолженностях контрагентам, итоговым данным о доходности различных туров, список рассылки рекламы старым клиентам.
Вариант 20
Создать базу данных малого производственного предприятия. Предусмотреть возможность хранения информации о материалах, готовой продукции, затратах материалов на производство готовой продукции, поставщиках, платежах поставщикам, продажах.
Создать формы для ввода необходимой информации.
Разработать отчеты о совокупных затратах материалов при выпуске готовой продукции, данные о продажах различных видов готовой продукции, задолженностях поставщикам.
Вопросы для подготовки к зачету:
Информация и её свойства.
Передача информации. Измерение информации. Единицы измерения информации.
Представление информации в ЭВМ. Кодирование числовой, текстовой, графической и звуковой информации.
Классификации компьютеров.
Принципы Фон Неймана.
Функциональная схема компьютера. Основные устройства компьютера, их назначение и взаимосвязь. 
Назначение и классификация внешних устройств, подключаемых к компьютеру.
Классификация программного обеспечения. 
Системное программное обеспечение. Операционная система. Функции операционной системы.
Файловая система компьютера.
Операционная система MS DOS.
Вирусы и антивирусные программы. Основные приёмы защиты от компьютерных вирусов.
Интерфейс Windows. Рабочий стол, панель задач, главное меню. Понятие папки, ярлыка, документа, приложения.
Виды окон. Основные элементы интерфейса окна. Условные обозначения в меню окна. Варианты представления окон на экране.
Справочная система Windows.
Технология обмена данными между приложениями Windows. Принцип работы с буфером обмена.
OLE. Внедрение объектов. Редактирование внедренных объектов.
OLE. Связывание объектов. Редактирование и обновление связей.
Текстовый редактор Word .Основные понятия. Приемы работы в Word.
Порядок создания документов. Режимы отображения документа.
Ввод текста. Специальные средства ввода.
Редактирование текста в Word. Средства редактирования. Средства рецензирования текста. 
Форматирование текста. Понятие формата символа и формата абзаца. Создание списков.
Подготовка документов к печати (задание параметров и нумерации страниц, создание колонтитулов и т.д.).
Текстовый редактор Word .Приемы и средства автоматизации разработки документа. Понятие стиля, шаблона, мастера.
Создание комплексных документов. Порядок ввода в документ формул, таблиц и диаграмм.
Создание комплексных документов. Размещение графических объектов (изображений, рисунков, клипартов, объектов WordArt,текстовых полей) в документе.
Электронные таблицы. Интерфейс табличного процессора. Основные понятия. Типы входных данных.
Электронные таблицы. Способы ввода данных и формул. Понятие формата ячейки и формата таблицы. Способы форматирования таблиц в EXCEL.
Автоматизация ввода данных. (Автозавершение, Автозаполнение числами, Автозаполнение формулами). Абсолютная и относительная адресация.
Основные категории функций EXCEL. Примеры использования функций EXCEL(для каждой категории). 
Электронные таблицы. Построение и редактирование диаграмм. Создание комбинированных диаграмм. 
Печать документов EXCEL.
Компьютерные сети. Основные понятия.
 Internet. Основные понятия.Службы Internet.
Поиск информации в Internet.
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Содержание и оформление контрольных работ
Выполненная работа представляется на диске и на бумаге – стандартных листах формата А 4. 
Полный объем контрольной работы не должен превышать 15…20 страниц формата А 4 при наборе основного текста шрифтом Times New Roman размером 14 пт. Текст следует размещать, соблюдая размеры полей:
Правое-15 мм
Левое-30 мм
Верхнее-15 мм
Нижнее-25 мм.
Структура контрольной работы должна содержать: 
титульный лист
содержание
задание
результаты (тексты, таблицы, диаграммы, графики, блок-схемы, программы и т.д.)
литература.
Образец титульного листа контрольной работы представлен в Приложении.
Диск тоже должен быть подписан и вложен в файл-папку с распечатанной контрольной работой.
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